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Tietosuojakaytanteita

Henkilotietoja sisaltavat paperiset dokumentit

Henkilbtietoja sisaltavia paperisia dokumentteja, kuten laskuja, sailytetdan huolellisesti. Laskuja
kasittelevat vain jaostojen ja tapahtumien vastuuhenkilét, hallituksen jasenet seka taloudenhoitaja.
Kun dokumentteja ei enaa tarvita, niin ne tuhotaan asianmukaisesti. Kirjanpitoaineistot tuhotaan
asianmukaisesti lainmukaisten sailytysaikojen paatyttya.

limoittautumis- ja kyselylomakkeet

Julkisissa lomakkeissa, joissa kysytaan mita tahansa henkilétietoja, on oltava maininta
tietosuojakaytanndoista.

Sahkopostien piilokopiot

Sahkopostit ryhmille, joiden jasenet eivat tunne toisiaan, on lahetettava piilokopioina. Nain
vastaanottajat eivat nde toistensa sahkopostiosoitteita.

Vaitiolovelvollisuus

Yhdistyksen hallituksen jasenet ja muut vastuuhenkilt ovat vaitiolovelvollisia kasiteltavista
henkil6tiedoista.
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Rekisteriselosteet

Rekisterinpitaja

Jyvaskylan Pyoérailyseura JYPS ry

Yhteyshenkilo

Teemu Tenhunen, teemu.tenhunen@jyps.fi, 041 544 2195

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei paasaantdisesti siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Osaa sahkoisista rekisteritiedoista sailytetdan Googlen palvelussa. Google toimii naissa

tapauksissa rekisteritietojen kasittelijana. Google voi tallettaa tietoja EU:n ulkopuoliseen
datakeskukseen. Google on sitoutunut noudattamaan EU:n tietosuojalainsaadantoa.

Rekisteroityjen oikeudet

Rekisterdidyilld on lainsdadanndn mukaiset oikeudet saada tieto henkilétietojensa kasittelysta,
tarkastaa ja oikaista tietonsa, vaatia henkilGtietojensa poistamista, rajoittaa ja vastustaa tietojensa
kasittelya seka siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

Paivitykset rekisteriselosteissa

Tata rekisteriselostetta paivitetaan tarvittaessa. Mahdollinen uusi versio julkaistaan nettisivuilla
valittémasti.
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Rekisteri 1: JYPSin jasenet ja jasenrekisteri

Rekisterin kadyttotarkoitus
Rekisterin avulla yllapidetaan yhdistyksen jasenyyteen liittyvia lakisaateisia ja muita tarpeellisia tietoja.
Tietojen avulla hoidetaan jasenasioita, tiedotusta, laskutusta ja seuratuotteiden jakamista. Tiedoista voidaan
koota tilastoja, joista yksittaista jasenta ei ole mahdollista tunnistaa. Rekisteri on sahkdinen.
Kasiteltavat tiedot
e henkildtiedot
o yhdistyslain vaatima taydellinen nimi
o syntymavuosi, sukupuoli, osoite, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero
e jasenyyteen liittyvat tiedot
o jasennumero, jasenlaji, jasenyyden alkamisajankohta ja vuosittainen jasenmaksumerkinta
o yhdistyksen sahkdpostilistan jasenyys
e mahdolliset muut tiedot
o hankitut seuratuotteet ja yhteistilaukset seka niiden maksumerkinnat
Rekisterin tietojen alkupera
Tiedot saadaan jaseniksi liittyvilta itseltdan nettisivujen liittymislomakkeella. Tietoja voi paivittda nettisivujen
muutoslomakkeella tai olemalla yhteydessa yhdistyksen jasensihteeriin. JAsenmaksutiedot paivittyvat
rekisteriin automaattisesti tilisiirtoja ja tapahtumien korttimaksuja lukuun ottamatta.
Henkil6tietojen luovuttaminen
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
Rekisterin suojaus
Sahkoisen rekisterin kayttaminen vaatii tunnuksen ja salasanan.

Tietojen kasittelijat

Rekisterin kayttdoikeus on niilla yhdistyksen vastuuhenkil6illa, joilla se on valttamatonta rekisterin
yllapitamiseksi, jsentilanteen seuraamiseksi ja jasenmaksutilanteen paivittdmiseksi.

Tietojen sailytysaika

Jasenmaksunsa maksamattomien ja eronneiden jasenten tiedot poistetaan rekisteristd seuraavan vuoden
tammikuun alussa.

Yhteydenotot

Jasenella on oikeus tarkastaa rekisterissd hanesta olevat tiedot ottamalla yhteytta jasensihteeriin,
www.jyps.fi/johto.
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Rekisteri 2: tapahtumiin ilmoittautuminen

Rekisterin kadyttotarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on mahdollistaa ilmoittautuminen JYPSin tapahtumiin ja toimintoihin seka niiden
jarjestdminen hallitusti ja turvallisesti. Tietoja keratdan esimerkiksi MTB Marathon Laajavuoren, Jyvaskylan
kierron, Keski-Suomen Pyérailycupin, pitkien pyoraretkien, kurssien, seminaarien ja luentojen jarjestamista
varten.

Kasiteltavat tiedot

Tapahtumia varten kerataan yleensa vahintaan seuraavat tiedot:
e nimi, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite

Tapahtuman luonteen vaatiessa voidaan keratd myos seuraavia tietoja:
e osoite, syntymaaika ja sukupuoli seka alle 18-vuotiaiden osalta huoltajan tiedot
e organisaatio, joukkue ja JYPSin jasenyys
e ruokavalio, kokemus kyseisesta toiminnasta, mahdolliset ko. tapahtuman turvallisuuteen vaikuttavat
terveysseikat ja Iahiomaisen yhteystiedot
ko. tapahtuman maksutiedot seka kilpailujen osalta sarjat ja sijoittumiset
muut osallistujien itse antamat tiedot

Rekisterin tietojen alkupera

Tiedot saadaan henkil6ilta itseltdan paaasiassa sahkdisten lomakkeiden kautta. Maksutiedot paivitetaan
rekisteriin joko automaattisesti tai manuaalisesti. Kilpailuiden tulostiedot paivitetaan sijoitusten perusteella.

Henkil6tietojen luovuttaminen
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
Rekisterin suojaus

Tiedot talletetaan pdaasiassa séhkoisesti yhdistyksen tietojarjestelmaan. Sahkdisen rekisterin kayttaminen
vaatii kayttdjatunnuksen ja salasanan. Paperiset ilmoittautumislomakkeet ovat vain jarjestajien kaytossa.

Tietojen kasittelijat

Rekisterin kayttdoikeus on niilla yhdistyksen vastuuhenkil6illa, joille se on valttamatonta rekisterin
yllapitamiseksi seka tapahtumien ilmoittautumis-, osallistumis-, maksu- ja tulostietojen tarkastamiseksi

Tietojen sailytysaika

Retkien, kurssien ja vastaavien osalta tiedot poistetaan, kun ne eivat enaa ole tapahtuman jarjestamisen
kannalta tarpeellisia. Kilpailuiden tulostiedot julkaistaan nettisivuilla pysyvasti.

Yhteydenodot

limoittautuneilla on oikeus tarkastaa rekisterissd hanesta olevat tiedot ottamalla yhteytta yhteyshenkil6on.
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Rekisteri 3: Nimenhuuto

Rekisterin kadyttotarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on mahdollistaa ilmoittautuminen JYPSin lenkeille, retkille ja muihin tapahtumiin
suomalaisen Nimenhuuto-palvelun kautta. JYPSille on luotu Nimenhuutoon oma joukkue eli ryhma. Palvelun
kautta voi myos lahettada joukkueen jasenille ja ilmoittautuneille viesteja. Nimenhuuto toimii rekisterin
pitdjana.

Kasiteltavat tiedot

JYPSin Nimenhuudossa kaikille nakyvat tapahtumat, joukkueen jasenten profiilinimet ja yksittaisten
tapahtumien ilmoittautumistiedot. Joukkueen muille jasenille ndkyvat yhteystiedot, puhelinnumerot ja
profiilikuvat. Kayttajalle itselleen nékyvia tietoja ovat kuuluminen eri joukkueisiin ja onko kayttaja hankkinut
Nimenhuudon mobiilisovelluksen. Nimenhuudon tietoja ja niiden nakyvyytta voi jokainen kayttaja itse
muokata.

Rekisterin tietojen alkupera

Kayttajat lisaavat itse tietonsa Nimenhuutoon ja myo6s paivittavat itse profiiliaan.

Henkil6tietojen luovuttaminen

Nimenhuuto ei luovuta henkildtietoja muille osapuolille.

Rekisterin suojaus

Nimenhuuto vastaa yllapitajana rekisterin suojauksesta. JYPSin joukkueen nakyvyytta on rajoitettu niin, etta
joukkueen kirjautuneet jasenet nakevat palvelun uudet tapahtumat ja viestit sekd pelaajalistauksen.

Tietojen kasittelijat

JYPSin koulutetuilla ohjaajilla ja muutamilla hallituksen jasenilla on Nimenhuudon joukkueeseen
managerioikeudet. Managerit voivat esimerkiksi poistaa profiileja joukkueen sivuilta, muokata tapahtumia ja
muuttaa joukkueen asetuksia.

Tietojen sailytysaika

Nimenhuuto vastaa tietojen sailyttamisesta. Nimenhuudon henkildprofiliit poistetaan JYPSin joukkueesta, jos
profiililla ei ole kirjauduttu joukkueeseen 2 vuoteen.

Tietojen tarkastaminen

Nimenhuudon kayttaja voi tarkistaa tietonsa kirjautumalla tunnuksillaan joukkueen sivuille ja valitsemalla
valikosta oman nimen kohdalta Oma profiili. Samalla sivulla tietoja voi muuttaa ja tallentaa uudet tiedot.
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Rekisteri 4: yhteistyokumppanit ja sidosryhmat
Rekisterin kadyttotarkoitus
Rekisterissa sailytetaan JYPSin tarkoituksen ja pyorailyn edistamisen kannalta keskeisten vaikuttajien,
yhteistydkumppaneiden ja median edustajien tietoja. Kasittelyperusteena on yleistd etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi rekisterdidyn asema julkisyhteisdissa, elinkeinoelamassa, jarjestétoiminnassa tai muussa
vastaavassa toiminnassa.
Kasiteltavat tiedot
Yhdistys kasittelee seuraavia yhteistydkumppaneiden, vaikuttajien ja median edustajien tietoja:
e nimi
e tyOdsahkopostiosoite ja tydpuhelinnumero
e taustaorganisaatio ja tehtavanimike
Rekisterin tietojen alkupera
Henkilttietoja kerataan julkisilta verkkosivuilta tai muista julkisista lahteista.
Henkil6tietojen luovuttaminen
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Rekisterin suojaus

Tiedot on talletettu yhdistyksen sahkoiseen tietojarjestelmaan. Rekisterin kayttaminen vaatii tunnuksen ja
salasanan.

Tietojen kasittelijat

Rekisterin kayttdoikeus on niilld yhdistyksen vastuuhenkil6illa, joille se on valttdmatonta rekisterin
yllapitamiseksi seké kyseisten tietojen hyddyntédmiseksi yhdistyksen toiminnassa.

Tietojen sailytysaika
Tietoja sailytetdan niin kauan kuin rekisterdidyn asema on merkityksellinen yhdistyksen toiminnan kannalta.

Tietojen tarkastusoikeus

lImoittautuneilla on oikeus tarkastaa rekisterissa hanesta olevat tiedot ottamalla yhteytté yhteyshenkil6on.
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Rekisteri 5: vapaaehtoiset

Rekisterin kadyttotarkoitus

Rekisterissa sailytetaan poliisin vaatimia tietoja yhdistyksen saanndllisesti jarjestettavien isojen tapahtumien
keskeisista jarjestajista eli jarjestyksenvalvojista ja liikenteenohjaajista.

Kasiteltavat tiedot
e nimi, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite
e poliisin liikenteenohjaajien ja jarjestyksenvalvojien rekisterdintiin vaatima henkilétunnus
e poliisin jarjestyksenvalvojien rekisterdintiin vaatima jarjestyksenvalvojakortin numero
Rekisterin tietojen alkupera
Tiedot on saatu henkil6ilté itseltdan.
Henkil6tietojen luovuttaminen
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
Rekisterin suojaus
Rekisterin kayttaminen vaatii tunnuksen ja salasanan.
Tietojen kasittelijat
Rekisterin kayttdoikeus on yhdistyksen hallituksen jasenilla ja toiminnanjohtajalla.
Tietojen sailytysaika

Tiedot ovat rekisterissa enintdan vuoden ajan eli seuraavan ison tapahtumakokonaisuuden jarjestamiseen
asti. Jos henkild ei ole mukana seuraavan tapahtuman jarjestelyissa, niin tiedot poistetaan rekisterista.

Tietojen tarkastusoikeus ja yhteydenotot

Jasenelld on oikeus tarkastaa rekisterissd hanesta olevat tiedot ottamalla yhteytta yhteyshenkil6on.
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Rekisteri 6: tyontekijat
Rekisterin kadyttotarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on yhdistyksen tydntekijoiden henkil6- ja tydsuhdetietojen hallinta yhdistyksen
oikeuksien ja velvoitteiden hoitamiseksi tydnantajana. Tietojen kasittely perustuu lainsdadanndllisten
velvoitteiden tayttamiseen seka tydsopimuksen taytantdonpanoon.

Kasiteltaviat tiedot

nimi ja henkilétunnus

puhelinnumero, osoite ja sahkopostiosoite

tydsuhteen alkamisaika, tydsuhteen muoto ja tehtadvanimike
palkkatiedot ja maksetut kulukorvaukset

tilinumero

ammattiliiton jasenyystiedot

sairauspoissaolotiedot

I&hiomaisen nimi ja yhteystiedot

Rekisterin tietojen alkupera

Tiedot on saatu henkilGilta itseltdan.

Tietojen sailytysaika

Tiedot sailytetdan tydsuhteen ajan ja sen jalkeen tarvittavilta osin tydsopimuslain edellyttdaman ajan.
Tyotodistuksen antamista varten tarvittavat tiedot sailytetddn kymmenen vuotta tydsuhteen paattymisesta.
Muut kuin lainsaadannoén perusteella sailytettavat tiedot poistetaan tydsuhteen paatyttya.

Henkil6tietojen luovuttaminen

Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaisille veroviranomaisille, Kelalle, elakevakuutusyhtidille seka
tybéterveyshuoltopalveluita tarjoaville tahoille lainsdadannon edellyttdmassa laajuudessa. Yhdistys voi siirtaa
tietoja palkanlaskentapalveluita ja tilintarkastuspalveluita tarjoaville tahoille tai muille palveluntarjoajille
henkildtietojen kasittelytarkoituksen toteuttamiseksi.

Rekisterin suojaus

Rekisterin kdyttdminen vaatii tunnuksen ja salasanan.

Tietojen kasittelijat

Rekisterin kayttdoikeus on yhdistyksen hallituksen jasenilla, palkkoja maksavalla taholla ja mahdollisella
toiminnanjohtajalla.

Tietojen tarkastusoikeus

Tyontekijalla on oikeus tarkastaa rekisterissa hanesta olevat tiedot ottamalla yhteytta yhteyshenkil6on.
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